Bedrijfsadministratie B- D- G- en V-opleiding 



PSMJ
Te gebruiken overzichten bij administratie.
Balans = overzicht van bezittingen (Debet) en schulden (Credit) op een bepaald moment.

Kas-/bankboek = overzicht van ontvangsten (Debet) en uitgaven (Credit) in een bepaalde periode.

Grootboekrekening = overzicht van alle gebeurtenissen van een Balanspost, Kostenpost of Opbrengstpost.

Exploitatierekening = overzicht van Kosten (Debet) en Opbrengsten (Credit) in een bepaalde periode.

1. Maak van de volgende gegevens per 1 jan. 2005 een kloppende Balans door het Eigen Vermogen uit te rekenen:

Grond € 40.000; Gebouwen € 200.000; Machines € 60.000; Inventaris € 30.000; Voorraden € 45.000; Debiteuren € 12.000; Bankafschrift (CR) € 7.000; Kas € 500,-; Hypotheek € 280.000; Crediteuren € 8.000.

	Debet
	Balans + datum (………….)
	Credit

	Grond
	
	Eigen Vermogen
	

	Gebouwen ……….
	
	Vreemd Vermogen
	

	Machines
	
	- hypotheek/lening
	

	Inventaris
	
	- Crediteuren
	

	Voorraden
	
	-Banksaldo (negatief)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Debiteuren
	
	
	

	Banksaldo (positief)
	
	
	

	Kasgeld
	
	
	

	
	
	
	

	Totaal bezittingen
	
	Totaal vermogen
	


2. Inkoopfactuur: Inkoop van goederen/diensten
De ondernemer koopt een handelspartij goederen op rekening van € 4.000,-.

Wat gebeurt er op de balans? (Volg het voorbeeld!)

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	Voorraden
	4.000
	

	
	
	


3. Bankstuk: betaling of ontvangst per bank

De ondernemer betaald per bank aan een Crediteur € 3.000,-.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


4. Bankstuk

Aan aflossing van de hypotheek wordt € 2.000,- en aan rente € 500 per bank betaald.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Inkoopfactuur

Op rekening wordt een machine gekocht voor € 10.000,-.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


6. Verkoopfactuur / verkopen zonder directe betaling/Verzendbon
Verkoop aan firma “X” goederen voor € 20.000. Inkoopwaarde was € 10.000,-.

Wat gebeurt er op de balans?
	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


7. Kasstuk / Verkopen contant/Verzendbon
Verkoop contant aan diverse klanten goederen voor € 5.000. Inkoopwaarde was € 2.000,-.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


8. Creditverkoopfactuur/Retourbon
Terugontvangen van firma “X” een aantal beschadigde artikelen. Verkoopprijs € 2.000,-; inkoopwaarde € 1.000,-.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


9. Inkoopcreditfactuur

Kortingsbon ontvangen wegens geringe beschadiging aan de machine van opdracht 5 ter waarde van € 500,-.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


10. Privéstuk: afname of toename van het Eigen Vermogen door geld uit het bedrijf te halen of in het bedrijf te stoppen (kan ook met goederen).

Privé-uitgave per Kas voor boodschappen €  100,-.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


11. Diversenstuk: geen veranderingen van Kas of Bank, maar wel een verandering van een Balanspost.

De waarde van de Machines is gedaald met € 1.000,-.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


12. Diversenstuk: geen veranderingen van Kas of Bank, maar wel een verandering van een Balanspost.

De waarde van de Gebouwen is gedaald met € 2.000,-.

Wat gebeurt er op de balans?

	Omschrijving
	Debet
	Credit

	
	
	

	
	
	


13. Maak de Eindbalans door alle veranderingen van de Balansposten (m.u.v. EV) te berekenen en in te vullen. Bereken daarna het nieuwe EV.

	Debet
	Eindbalans + datum (………….)
	Credit

	Grond
	
	Eigen Vermogen
	

	Gebouwen ……….
	
	Vreemd Vermogen
	

	Machines
	
	- hypotheek/lening
	

	Inventaris
	
	- Crediteuren
	

	Voorraden
	
	-Banksaldo (negatief)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Debiteuren
	
	
	

	Banksaldo (positief)
	
	
	

	Kasgeld
	
	
	

	
	
	
	

	Totaal bezittingen
	
	Totaal vermogen
	


14.
Noteer van bovenstaande gebeurtenissen de veranderingen op het Eigen Vermogen.

Zet een sterretje voor de gebeurtenissen die NIET Privé zijn.
	Afname EV (*Kosten)
	Exploitatierekening     (*Opbrengsten)
	Toename EV

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Winst 
	
	Verlies
	

	
	
	
	

	Totaal
	
	Totaal
	


15. Noteer de stand van de Eigen Vermogens op begin- en eindbalans en bereken het verschil.

Wat gebeurt er op de balans?

	EV eindbalans
	

	EV beginbalans
	

	Verschil
	

	Correctie voor Privé (+/-)
	

	Winst/Verlies
	


16. Boekingsregels:

Regel van Bezit: een toename van Bezit wordt _________ geboekt;
dus afname van Bezit wordt __________ geboekt.

Regel van Schuld: een toename van Schuld wordt _________ geboekt;
dus afname van Schuld wordt __________ geboekt.

Regel van Opbrengst: een Opbrengst wordt _________ geboekt;
omdat het Eigen Vermogen __________.


Regel van Kosten: een Kostenpost wordt _________ geboekt;
omdat het Eigen Vermogen __________.


Regel van Privé: een Privé-uitgave wordt ________ geboekt,
omdat het Eigen Vermogen in het bedrijf ____________,
dus een Privé-ontvangst wordt _____________ geboekt.


Regel van Ontvangst: ontvangen geld wordt _________ geboekt in het Kas- of Bankboek; een uitgave wordt dus __________ geboekt.

